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ZASADY KONSTRUOWANIA HASEL

ZASADY OGOLNE
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6. Wykaz haset biograficznych (Indeks) i objetos¢ tekstu ustalajg

7.

Stownik biograficzny Leszna, tom lll, bedzie obejmowat swoim
zakresem osoby niezyjgce, ktore wyrdznity sie dziatalnoscig
zawodowag, polityczng, spoteczng, oswiatowa, kulturalna,
artystyczna, religijng, sportowg itp. na terenie miasta Leszna.
W Stowniku bedzie tez miejsce dla oséb urodzonych

w Lesznie, a dziatajgcych poza nim, o ile w ich postawie

i dziatalnosci (poréwnaj jw.), dajg sie uzasadnic elementy
Swiadomych zwigzkdéw z miejscem urodzenia.

. Pod wzgledem chronologicznym Stownik siegac bedzie od

czasoOw najdawniejszych po rok 2024.

Biogramy w Sfowniku majg charakter opracowan naukowych
i winny odznaczac sie rzetelnoscig, doktadnoscia, jasnoscig
narracji i wielostronnym ujeciem.

Wykorzystuje sie w nich materiaty archiwalne, ustalenia
dotychczasowych opracowan, prase, wspomnienia, relacje
ustne i inne, co znajduje odzwierciedlenie w bibliografii do
biogramu.

Do biogramu dotgcza sie fotografie osoby przedstawianej.

redaktorzy stownika.
Biogramy sg uszeregowane w porzadku alfabetycznym.

KOMPOZYCJA HASLA

1.

2.

Biogram sktada sie z trzech czesci: hasta, zyciorysu

I dokumentacji (bibliografii i fotografii).

W hasle podaje sie kolejno: nazwisko, imie (imiona, przydomeki,
pseudonimy), roczne daty zycia, okreslenie zawodu lub
charakteru gtdwnej dziatalnosci, imiona rodzicow, nazwisko
panienskie matki, imiona i rok urodzenia rodzenstwa.




3. Nazwisko podaje sie w brzmieniu najczesciej przez dang
osobe uzywanym (jezeli wystepujg formy oboczne, podaje sie
je w nawiasie, po nazwisku wtasciwym). W przypadku zmiany
nazwiska, biogram rozpoczyna sie od nazwiska zmienionego,
a w nawiasie podaje sie nazwisko pierwotne. W takim
przypadku od nazwiska pierwotnego sporzadza sie odsytacz
do formy nazwiska zmienionego. Przy nazwiskach szlachty
podaje sie nazwe uzywanego herbu.

4. Whtadcy, cztonkowie rodzin panujgcych oraz osoby bez
nazwiska rodowego notowane sg pod imieniem.

5. Zyciorysy kobiet zameznych umieszcza sie w zasadzie pod
przyjetym nazwiskiem meza, podajgc takze nazwisko
panienskie. Jednak jesli dziatalnos¢ kobiety zameznej bardziej
jest znana pod jej nazwiskiem panienskim, wowczas jako hasto
wystepuje nazwisko panienskie, a od nazwiska meza stosuje
sie odsytacz do nazwiska panienskiego.

6. Jezeli dziatalnos¢ danej osoby bardziej jest znana pod
pseudonimem (kryptonimem), wowczas jako hasto wystepuje
pseudonim (kryptonim), a od nazwiska stosuje sie odsytacz do
pseudonimu (kryptonimu).

7. Daty ramowe zycia okresla sie bez podawania dat dziennych i
miesiecznych: (1756—-1799), (ok. 1500; po 1925), (I pot. XV
w.), (zm. 1965). Daty te umieszcza sie w nawiasach.

8. Zawaod, stanowisko, charakter dziatalnosci okresla sie zwiezle,
np. kasztelan, woj. wielkopolski, starosta, bp poznanski,
nauczyciel, rzemieslinik, artysta, polityk.

KOMPOZYCJA ZYCIORYSU /BIOGRAMU/

1. W czesci zyciorysowej nalezy poda¢ mozliwie doktadnie date
urodzenia, imie ojca, imie i nazwisko panienskie matki oraz
informacje o rodzenstwie. Wskazane jest okreslenie zawodu
i przynaleznosci spotecznej rodzicow. W dalszej kolejnosci
nalezy opisac przebieg wychowania, ksztatcenia i dziatalnos¢
zawodowg oraz spoteczna.

2. Szczegoblng uwage nalezy zwroéci¢ na wszelkiego rodzaju
dziatalnos¢ oraz zwigzki z Lesznem.

3. Informacje o wspdtmatzonku i potomstwie nalezy rozbudowac
w zaleznosci od ich roli w zyciu i dziatalnosci osoby objete;j
zyciorysem.

4. W przypadkach dotyczgcych tworcow nalezy wymienic ich
najwazniejsze dokonania i krotko opisac losy ich gtéwnych



dziet. Wskazane jest podanie nazwisk uczniéw, nasladowcéw,
kontynuatorow.

5. W zakonczeniu czesci zyciorysowej nalezy poda¢ mozliwie
dokfadnie date i miejsce smierci oraz pogrzebu.

KOMPOZYCJA DOKUMENTACJI

1. Dokumentacja obejmuje w krytycznym wyborze bibliografie
przedmiotowa, utozong w nastepujgcej kolejnosci: druki, zrodta
rekopiSmienne, informacje ustne, ikonografia.

2. Wsrod drukow na pierwszym miejscu nalezy podac
opracowania ogolne (bibliografia, starodruki, encyklopedie,
stowniki). W nastepnej kolejnosci nalezy uwzglednic
wydawnictwa zrodtowe, po nich opracowania i wzmianki
prasowe.

3. Jezeli przytacza sie wsrod opracowan pozycje zawierajgcag
szczegotowaq bibliografie dotyczacg danej osoby, nalezy
wowczas to zasygnalizowac¢ w nawiasie (bibliogr.),

a w zestawieniu ograniczyc sie tylko do literatury podstawowej
I uzupetniajgce;j.

4. Stosuje sie skrocony opis pozycji drukowanych, zgodnie
z normg ,skrocony opis bibliograficzny” i ,,skroty tytutow
czasopism”. Dla podstawowych opracowan i zrédet
dotyczacych Leszna, redaktorzy stownika przygotujg zestaw
jednolitych, obowigzujgcych skrotow.

5. Schemat opisu drukéw zwartych jest nastepujgcy: nazwisko
autora, inicjaty imienia, po przecinku tytut bez podtytutu, po
przecinku skrot nazwy miejsca wydania, rok wydania, tom,
strony. Tom oznacza sie cyfrg rzymska, strony cyfrg arabska,
np. Karwowski S., ,Historya Wielkiego Ksiestwa
Poznanskiego”, P. 1918 |, s. 448; Swiderski B., Jlustrowany
opis Leszna i ziemi leszczynskiej”, L.1928, s.178-9.

6. Rozprawy w pracach zbiorowych opisuje sie nastepujgco:
nazwisko autora, inicjat imienia, po przecinku tytut rozprawy,
po przecinku litera ,w”, po dwukropku tytut pracy zbiorowej,
miejsce i rok wydania, strony, np. Komolka M., ,Leszno
w okresie okupacji hitlerowskiej”, w: Topolski J., ,Dzieje
Leszna”, L. 1997, s. 278-304.

7. Rozprawy w czasopismach opisuje sie nastepujgco: nazwisko
autora, inicjat imienia, po przecinku tytut rozprawy, po
przecinku tytut czasopisma ujety w cudzystow, numer, tom
rocznika, po dwukropku rok wydania, numer zeszytu, strony,



np.: Olender E., ,Powstanie sieci archiwdéw panstwowych na
terenie Wielkopolski”, ,Rocznik Leszczynski’, 2019, t. XIX, s.
105-22.

. Wydawnictwa zrodtowe opisuje sie pod hastem tytutowym np.
,2Opisanie historyczno-statystyczne Wielkiego Ksiestwa
Poznanskiego”, Lipsk 1841; Jakobczyk W. (oprac.),
,Wielkopolska (1815-1830).Wybor zroédet’, Wr. 1952.
Poszczegoblne pozycje oddziela sie od siebie srednikiem, a
poszczegoblne grupy opisow mysinikiem.

9. Archiwalia i zrédta rekopiSmienne opisuje sie nastepujgco:

10

11.

skrocona nazwa instytucji przechowujgcej opisane materiaty,
nazwa zespotu lub opis bibliograficzny rekopisu, sygnatura,
strony, np. WAP P., Akta miasta Leszna, sygn. 558, s.10.

. Przy informacjach ustnych podaje sie imie i nazwisko

informatora i ewentualnie miejsce przechowywania spisanych
relacji.

Dokumentacja ikonograficzna winna dotyczy¢ podobizny danej
osoby, ze wskazaniem techniki jej wykonania, autora, daty
powstania, miejsca przechowywania oryginatu.

W uzasadnionych przypadkach nalezy wskazac¢ reprodukcije
portretu zamieszczonego w publikacjach drukowanych.

V. METODY OPRACOWANIA BIOGRAMU

=

o A~

Zyciorys i dziatalno$¢ postaci przedstawia sie chronologicznie.
Wazne wydarzenia powinny by¢ doktadnie datowane (dzien,
miesigc, rok).

Nalezy unika¢ wypowiedzi polemicznych i wartosciujgcych.

W przypadkach spornych podaje sie rézne wersje i ewentualnie
powotuje na literature. Konieczne jest wyrazne odrdznienie
faktow od hipotez.

. W narracji stosuje sie czas przeszty.

Tytuly wazniejszych prac wymienia sie w trakcie narraciji
biograficznej, a nie w formie zestawienia bibliograficznego.
Tytuty prac omawianego autora podaje sie kursywa, inne tytuty
w cudzystowie.

Nazwy obcych miejscowosci podaje sie w polskiej wersiji
jezykowej (jezeli taka istnieje). Miejscowosci, ktdrych nazwa
ulegta zmianie, nalezy poda¢ w brzmieniu éwczesnym,

w nawiasie dodajgc brzmienia obecne. W nawiasie podaje sie
takze formy oboczne nazw miejscowych. Przy nazwach



miejscowosci mniej znanych nalezy poda¢ w nawiasie nazwe
wojewodztwa lub powiatu lub gminy, zgodnie z dwczesnym
podziatem administracyjnym.

8. Tylko w przypadkach merytorycznie uzasadnionych mozna
wprowadzi¢ do zyciorysu cytaty, powotujgc w nawiasie zrodta ich
przytoczenia.

10. Cyfr rzymskich uzywa sie tylko do oznaczenia wiekow, miesiecy
I tomdéw; w innych przypadkach stosuje sie cyfry arabskie.

11. Daty dzienne pisze sie nastepujgco: 29 X1 1830,1 1X 1939. Gdy
wymienia sie tylko miesigc i rok pisze sie: w grudniu 1918. Lata
notuje sie nastepujgco: 1660-5, 1848-50, 1890-900, 1918-39.
Lata szkolne notuje sie nastepujgco: 1856/7, 1929/30. Daty
roczne podaje sie bez ,,r’, a lata bez ,,I”. Stosuje sie te skroty
tylko dla unikniecia nieporozumienia.

12. Liczby wielocyfrowe pisze sie bez kropek miedzy klasami setek
| tysiecy, ale stosuje sie odstepy, np. 6500, 14 550, 250 635,

2 150 2609.

13. Tekst zyciorysu wraz z hastem pisze sie w sposob ciagty, bez
akapitow (in continuo). Dokumentacje od zyciorysu oddziela sie
interlinig.

14. Wskazane jest przestanie przez autorow zapisu tekstu biogramu
w pliku z rozszerzeniem .doc, .docx, fotografie w rozdzielczoSci
minimalnej 300 dpi (JPG lub TIFF). Wyjatkowo mozna go
dostarczy¢ na urzgdzeniu przenosnym zawierajgcym pamiec
nieulotng typu flash (pendrive).

15. Tekst winien by¢ pisany czcionkg Times New Roman, wielkos¢
czcionki 12 pkt, interlinia 1,5 wiersza, marginesy standardowe
2,5 cm.

16. Biogram winien by¢ podpisany u dotu, petnym imieniem
I nazwiskiem autora, bez tytutbw naukowych i zawodowych.

17. Redakcja SBL przygotuje dla autorow pomocniczy wykaz
skrotow zrédet | opracowan podstawowych dla Leszna oraz
wykaz skrotdw wazniejszych nazw miejscowosci, instytuci
| najczesciej uzywanych terminow.

* Wedtug zasad opracowania biogramow przy tworzeniu ,Polskiego Stownika

Biograficznego”, ,Wielkopolskiego Stownika Biograficznego” i ,Stownika
biograficznego Leszna”.
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Leszno, marzec 2024



